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Cl. 1 Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (PR) upravuje postup pri priprave, rokovani PR, prijimani
uzneseni, prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

Cl. 2 Postavenie a poslanie pedagogickej rady

1) PR 3koly je poradnym organom riaditela skoly,

2) PR patria kompetencie podla platnej legislativy, PR:

a) prerokuva plan prace skoly a hodnoti jeho plnenie,

b) hodnoti vysledky vychovnej a vzdeldvacej ¢innosti za kazdé klasifikacné obdobie Skolského roka a
za cely Skolsky rok,

c) rokuje o vychovnych opatreniach uloZenych riaditelom skoly,

d) prerokuva navrh poctu tried na nasledujuci skolsky rok,

e) rokuje o organizacii vyucovania,

f) rokuje o vnutornom skolskom poriadku,

g) rokuje o navrhoch a otazkach, ktoré jej predlozi riaditel skoly, resp. ktorykolvek jej ¢len,
h) prerokuiva kritérid prijimacieho konania.

Cl. 3 Prava a povinnosti élenov pedagogickej rady

1) Clen pedagogickej rady ma pravo:

a) podielat sa na priprave rokovania PR,

b) navrhovat body programu rokovania PR,

c) vznasat otazky a vyjadrovat sa ku vSetkym prerokidvanym bodom programu,

d) oboznamovat Ucastnikov PR o svojich poznatkoch a skisenostiach z oblasti vychovy a vzdelavania
Ziakov,

e) navrhovat pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,

f) hlasovat o predkladanych navrhoch.

2) Povinnostou ¢lena pedagogickej rady je:
a) zucastriovat sa na rokovani PR,
b) plnit zavery a Ulohy prijaté na zasadnuti PR.

Cl. 4 Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1) PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je sucastou planu prace skoly na
prislusny skolsky rok.

2) Za ¢innost PR Skoly zodpoveda riaditel skoly, ktory zvoléva a riadi jej rokovanie, v pripade jeho
nepritomnosti zvoldva a riadi rokovanie PR nim povereny pracovnik.

3) PR sa stretava najmenej patkrat v Skolskom roku.

4) Rokovanie PR pripravuje vedenie Skoly na zaklade planu prace PR, planu prace skoly a aktualnych
uloh skoly.

5) Riadne rokovanie PR sa uskutocnuje podla harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v plane prace
Skoly. V odbévodnenych pripadoch ma riaditel skoly pravo prelozit termin zasadnutia PR.

6) Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel Skoly podla potreby alebo vidy, ak to navrhne aspon
1/5 ¢élenov pedagogického zboru.

7) O programe rokovania PR su pedagogicki zamestnanci obozndmeni najmenej 3 dni vopred

Cl. 5 Rokovanie pedagogickej rady

1) Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec koly.



2) Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade ustneho poZiadania, slovo im udeluje
predsedajuci.

3) Neucast pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a predc¢asny odchod zo zasadnutia
ospravedIfiuje riaditel Skoly zdsadne pred zasadnutim PR, vo vynimocnych pripadoch po ukonceni
rokovania PR.

4) Na uvod rokovania oboznami predsedajuci ucastnikov s vysledkami prezentacie — pocet
pritomnych ¢lenov, pocet nepritomnych élenov, mena ospravedinenych ¢lenov — zistuje sa
uznasaniaschopnost PR.

5) Na zaciatku rokovania PR predsedajuci oboznami pritomnych s programom, ktory predlozi
schvalenie ¢lenom PR.

6) V Uvode rokovania PR urci predsedajlci zapisovatela a dvoch overovatelov zapisnice.

7) Predsedajuci vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.

8) Do diskusie sa ¢lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im udeluje
predsedajuci podla poradia, v akom sa do diskusie hl3sili.

9) Ucastnici rokovania nesmu rusit vystupenie diskutujiceho, ktorému bolo udelené slovo. Vo
vynimoc¢nych pripadoch, ak sa diskutujuci vyrazne vzdiali od témy rokovania, upozorni ho na danu
skutocénost predsedajlci a az potom mu odoberie slovo.

10) Navrh na ukoncenie diskusie moze podat kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie.

Cl. 6 Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1) PR je schopna uznasat sa, ak st na nej pritomné aspori 2/3 ¢lenov. Pred zacdiatkom kazdého
hlasovania predsedajuci preveri schopnost PR uznasat sa.

2) Rozhodnutia sa prijimajud hlasovanim, ktoré méze byt verejné alebo tajné. Verejné hlasovanie sa
uskutocnuje zdvihnutim ruky. PR mé6Ze nadpolovié¢nou vacésinou pritomnych élenov rozhodndt, Ze
hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitavaju traja schvaleni
¢lenovia PR.

3) Hlasovacie prdvo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori s osobne pritomni na rokovani PR.
Hlasovanie v zastUpeni nie je pripustné.

4) Prizvani hostia maju hlas poradny a hlasovania sa nezucastnuju.

5) Na prijatie uznesenia PR je potrebny siihlas nadpolovi¢nej vacsiny z celkového poctu pritomnych
¢lenov PR.

6) V pripade pozmeriujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane pévodného navrhu.

7) Ak sa navrh sklada z niekolkych ¢asti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa hlasuje o kazdej
Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

8) Uznesenie PR a zapisnica z rokovania PR sa zverejni na nastenkach kabinetov do 5 pracovnych dni
od rokovania PR, okrem vynimocnych pripadov (PR sa konala pred prazdninami, sviatkami).

9) Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR, st povinni oboznamit sa s obsahom rokovania,
jeho zadvermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom v prezencnej listine.

10) Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel, dvaja overovatelia zodpovedaju za spravnost a
obsahovu Uplnost zapisnice.

11) Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi predpismi.

Cl. 7 Zapis z rokovania

1) O kazdom rokovani PR sa spise zapisnica, ktord musi obsahovat:

& datum a miesto rokovania,

& meno a priezvisko zapisovatela a overovatelov zapisnice,

& program rokovania, & strucny a vystizny zaznam prerokuvanych otazok a diskusie,



& vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch zaverov,

& priloZzenu prezencnu listinu (pocet pritomnych ¢lenov, mena ospravedinenych a
neospravedlnenych ¢lenov, mena prizvanych hosti),

& prijaté uznesenia z rokovania PR,

& podpis zapisovatela, overovatelov a riaditela skoly,

& prilohy.

2) Zépisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi Skoly do 5
pracovnych dni po rokovani PR na oznamovacej tabuli v zborovni Skoly, okrem vynimo¢nych pripadov
(prdzdniny, sviatky).
3) Zapis z rokovania PR sa stava sucastou archivu skoly.

Cl. 8 Zavere&né ustanovenia
1) Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokuva a schvaluje PR.

2) Tento rokovaci poriadok je zverejneny na tabuli oznamov v zborovni skoly a na web stranke skoly.

Tento rokovaci poriadok bol schvéleny pedagogickou radou Skoly dria 30.8.2024 a nadobuda ucéinnost
dna 2.9.2024.



Zakladna 3kola s materskou $kolou — Alapiskola és Ovoda
Lipova 115
Krasnohorské Podhradie - Krasznahorkavaralja

Plan zasadnuti pracovnych a pedagogickych porad

Vypracoval : riaditelka $koly k. rok: 2024/2025
Dra: 30.8.2024

August: Pracovno-pedagogickd porada:

- otvorenie a kontrola uzneseni

- sprievodca Skolskym rokom 2024/2025

- prerokovanie $kolskej dokumentacie na skolsky rok 2024/2025

a. rokovaci poriadok

b. ro¢ny plan Skoly

c. pracovny poriadok pre pedagogickych a nepedagogickych pracovnikov skoly
d. Skolsky poriadok e

e. vnutorny poriadok

f. organizacny poriadok

g. plan prace SKD

h. sprava o vychovno — vzdelavacej ¢innosti

i. plan profesijného rozvoja

j. Pedagogicko-organizacné a materialno-technické zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho procesu
- zabezpedit plynulé zahdjenie Skolského roka

- hodnotenie upratovania pocas prazdnin

- Skolenie pracovnikov skoly k BOZP a protipoziarnej ochrane

- diskusia a zaver

November : Pedagogicka porada:

- otvorenie a kontrola uzneseni

- informacia z riaditelskych pordd, zmeny v legislative

- informdcia triednych uciteliek o adaptéacii detiv MS, v 1 . ro€. 28 s VIM

- hodnotenie kultdrnych programov k prileZitosti oslav :“ mesiac starSich”

- zhodnotenie priebeh akcie ,Der $portu” -a, Ucelového cvicenia,, v 25 a MS
- organizacné pokyny ku Skolskym oslavam: ,,Mikulds“, Posedenie pod jedlickou
- kontrola triednej dokumentdcie a knihy dochddzky zamestnancov

- planovanie NV a dovolenky pocas zimnych prazdnin 2024/2025

- diskusia a zaver

Januar: Pracovno-pedagogicka porada:

- otvorenie a kontrola uzneseni

- hodnotenie vysledkov vychovno-vzdeldvacej prace za 1. polrok v ZS a v MS

- hodnotenie plnenia tloh pre MS, ZS za 1. polrok

- informacia o rozpocte na rok 2024

- tvorba a Cerpanie socidlneho fondu na kalendarny roka

- Cerpanie nahradného volnha a dovolenky pocas jarnych prazdnin - planovanie
- diskusia a zaver

Marec: Pedagogicka porada:



- otvorenie a kontrola uzneseni

- informacia riaditela skoly zamestnancov o aktualnych zmenach

- zhodnotenie akcie - maskarny ples v jednotlivych triedach MS a ZS

- kontrola triednej dokumentdcie a knihy dochadzky zamestnancov

- pripravit podklady k zapisu deti do MS a ZS na $kolsky rok 2025/2026
- pripravit a zorganizovat $kolské oslavy - Diia Matiek v MSav ZS

- pripravit program ku obecnym majovym oslavam

- oboznamenie sa rozpoctom skoly na rok 2025

Ma3j : Pedagogicka porada:

- otvorenie a kontrola uzneseni

- prenos aktualnych informdcii pordd riaditelov skol

- oboznamenie sa so Cerpanim rozpoctu skoly

- priprava oslav Dria deti v MS a v ZS

- hodnotit priebeh zépisu deti do ZS a MS na gkolsky rok 2025/2026

- hodnotenie priebehu ,Deri $portu” — MS a,, Ucelového cvicenia,, — ZS
- diskusia a zaver

Jun: Pracovno-pedagogickd porada :

- otvorenie a kontrola uzneseni

- hodnotenie vysledkov vychovno-vzdeldvacej prace v $kolskom roku 2024/2025 v MS a v ZS

- priprava letnej Cinnosti, rozpis upratovania, cerpanie dovoleniek, NV, pocas prdzdnin

- organizacia slavnostného ukonéenia $kolského roka MS a Z8

- kontrola triednej dokumentdcie a knihy dochadzky zamestnancov

- vyhodnotenie priebehu skolského roka riaditefom Skoly, podakovanie za vykonanu précu vsetkym
zamestnancom Skoly

- diskusia a zaver

Klasifikagné porady ZS budu realizované $tvrtro¢ne za klasifikaéné obdobie od 21. — do 26.
hodnoteného obdobia. Zépisnice s klasifikaénych porad budd umiestnené v budove ZS.

V Krh. Podhradi, dria: 02.09.2024 Mgr. Agnesa Stupakova

riad. skolského zariadenia



